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Opleidingsbudgetcheck
Breng je budget, opleidingsbehoefte en prioriteiten in kaart.

Organisatie / afdeling Ingevuld door en datum

Dit werkblad vult de online budgetcheck aan. Je legt vast wat jullie budgetregels zijn, hoeveel ruimte er is, welke
opleidingen voorgaan en wie wat regelt. Zo maak je een realistische planning en heb je alles bij de hand voor een
opleidingsvoorstel.

1 Controleer eerst je budgetvoorwaarden
Of je budget van 2026 kunt inzetten voor opleidingen in 2027, hangt af van jullie interne budgetregels en van de
boekingsvoorwaarden. Vraag dit na voordat je plant.

Wat zeggen jullie budgetregels? Kruis aan wat geldt.

De factuur moet in 2026 vallen De opleiding moet in 2026 plaatsvinden

Inzet voor opleidingen in 2027 is toegestaan Weten we nog niet, navragen

Interne deadline voor aanvraag en akkoord Wie geeft akkoord?

Soort budget: per medewerker, team of centraal Nagevraagd bij en op (datum)

Overige afspraken of voorwaarden

2 Budgetruimte in één oogopslag

Beschikbaar opleidingsbudget (€) Al besteed of vastgelegd (€) Nog in te zetten (€)

Is de ruimte beperkt? Begin bij de opleidingen met prioriteit Hoog op de volgende pagina.

Dit werkblad is een praktisch hulpmiddel en geen financieel advies.
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BHV-vraag van de week
Verzamelplaats

Weet jij waar
jullie verzamelplaats
is?

Even overleggen. Samen weten we meer.

Praat erover met je collega’s

Bespreek het met je collega. Weten jullie het allebei?

Bij ons op locatie

Onze verzamelplaats

Vul het antwoord in of schrijf het samen op.

Samen voorbereid. Samen veilig.
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Prioriteiten en actieplanning
Bepaal wat voorgaat en wie wat regelt.

3 Prioritaire opleidingen
Hoog = nodig voor veilig werken of een verlopend certificaat. Midden = nodig in 2027. Laag = wenselijk.

Opleiding Team / medewerkers Aantal Prioriteit Reden: nieuw, herhaling, project Geschatte kosten (€)

4 Actieplanning
Vink af wat klaar is. Vul de lege regel aan met een eigen actie.

Actie Wie? Klaar op Klaar

Budgetvoorwaarden navragen bij HR of finance

Opleidingsbehoefte per team vastleggen

Opleidingsvoorstel aanvragen of cursussen boeken

Intern akkoord regelen vóór de deadline

Opleidingen inplannen in de Opleidingsplanner 2027

Vraag een opleidingsvoorstel aan
Stuur ons je prioritaire opleidingen, het aantal deelnemers en jullie interne deadline. Dan stellen we een
voorstel samen met open inschrijvingen, een besloten groep of incompany. Plan alles daarna in de
Opleidingsplanner 2027.
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